
แผนภูมิขั้นตอนการชำระภาษี 
(ด้านการคลัง) 

  ภาษีบำรุงท้องที่      ภาษี โรงเรือนและที่ดิน      ภาษีป้าย    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงานขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนของเทศบาล 

งานบริการ
ระยะเวลาการให้บริการที่

ปรับลดแล้ว
ผู้รับผิดชอบ

- ภาษีบำรุงท้องที่ 5  นาที / ราย

งานจัดเก็บรายได้
- ภาษี โรงเรียนและที่ดิน 5  นาที / ราย

- ภาษีป้าย 4  นาที / ราย

ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด

แจ้งผู้ยื่นเพื่อยื่นแบบใหม่

ไม่ถูก

ถูก

ยื่นแบบแสดงรายการภาษี

เจ้าหน้าที่พิจารณาประเมิน

ตรวจความถูกต้องแบบประเมิน



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านงานทะเบียนพาณิชย์) 

การจดทะเบียนพาณิชย์  
ตั้งใหม่    เปลี่ยนแปลงรายการ    จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงานขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนของเทศบาล 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
-  ตั้งใหม่ 
-  เปลี่ยนแปลงรายการ 

 15  นาที / ราย
งานทะเบียนพาณิชย์

-  การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 12  นาที / ราย

ไม่ถูก

ถูกชำระเงินค่าธรรมเนียม   

ออกใบเสร็จรับเงิน 

ผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

ยื่นคำขอ (แบบ ทพ.)       ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับเดิม 

(พร้อมเอกสารประกอบ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

-  ออกใบทะเบียนพณิชย์ 
(แบบ พค. 0403      ฉบับใหม่) 

-  ยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย์ 

-  แจ้งผู้จดทะเบียนพาณิชย์ 

-  แจ้งผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ถูก



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านงานทะเบียนพาณิชย์) 

การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ขอตรวจเอกสาร  คัดสำเนา  รับรองสำเนา 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงานขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนของเทศบาล 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ

-  การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ขอตรวจ
เอกสาร คัดสำเนาและรับรองสำเนา 

 15  นาที / ราย งานทะเบียนพาณิชย์

ไม่ถูก

ถูกชำระเงินค่าธรรมเนียม   

ออกใบเสร็จรับเงิน 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ

ยื่นคำร้อง  

พร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์

รับรองสำเนา 

แจ้งผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ถูก


